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เอกสารคู่มือการใช้งานสําหรับผู้ประกอบการ [ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ]

(User Manual)

ระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร

การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6)

[ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ]

จัดทําโดย

กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

กระทรวงสาธารณสุข
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ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ

แก้ไขครั้งท่ี วันที่ รายละเอียดโดยสรุป

0 3 มกราคม 2566 จัดทําคู่มือครั้งแรก
1 26 มกราคม 2567 แก้ไขท่ีอยู่กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร
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สารบัญ

หน้า

1. แผนภาพขั้นตอนโดยสรุปในการใช้งานระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์

สมุนไพร

2. การขอสิทธ์ิเข้าใช้งานระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร การรายงาน

การผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6)
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3. การ login เข้าใช้งานระบบ 4

4. การเข้าใช้งานระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร “การรายงานการ

ผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6)”
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ข้ันตอนโดยสรุปในการใช้งานระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร

1. การขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ

ยื่นหนังสือขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบe-submission

การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร

ผู้รับอนุญาต/ผู้ดําเนินกิจการ

ขอเปิดสิทธิ์การบันทึกข้อมูลการผลิต/นําเข้า

(สามารถมอบอํานาจผู้อื่นได้)

ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ ขอเปิดสิทธิ์

การตรวจสอบข้อมูลและส่งรายงาน

(ต้องดําเนินการด้วยตนเองเท่านั้น)

ต้องย่ืนเปิดสิทธิ์

2 สิทธ์ิ

บันทึกข้อมูลการผลิต / นําเข้าในระบบ

ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ

login เข้าสู่ระบบการรายงาน (ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ)

ผู้รับอนุญาต / ผู้ดําเนินกิจการ / ผู้รับมอบอํานาจ

login เข้าสู่ระบบการรายงาน (ผู้ประกอบการ)

ตรวจสอบรายงาน หากพบข้อมูลคลาดเคลื่อน

ให้แก้ไขให้ถูกต้อง แล้วกดส่งรายงาน

การบันทึกข้อมูลโดยผู้รับอนุญาตในข้ันตอนแรก จะยังไม่เป็นการส่งรายงานต่อ อย.

การส่งรายงานจะสมบูรณ์ เม่ือผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการกดส่งรายงานต่อ อย.แล้ว

และระบบจะขึ้นปุ่ม download ให้สามารถ download รายงานได้

โปรดระวัง

2. การ login เข้าใช้งานระบบ 3. การเข้าใช้งานระบบ

2.1

2.2 3.2

3.1

หากผู้ประสงค์จะเข้าใช้งานระบบฯ ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งานระบบสารสนเทศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

ให้สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ (Digital ID) ผ่านระบบของสํานักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) ด้วย
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1. การขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร

1.1 ยื่นหนังสือขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ (ภาคผนวก 1)

1.1.1 จัดทําหนังสือแจ้งขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบฯ และหลักฐานประกอบ

1.1.2 ยื่นหนังสือขอสิทธ์ิเข้าใช้ระบบฯ (ตามแบบฟอร์ม) เพ่ือขอสิทธ์ิเข้าใช้ระบบงานของตามแต่ละ

ระบบผลิตภัณฑ์กําหนดไว้ ตามช่องทางใดช่องทางหนึ่งดังต่อไปนี่

1) ยื่นหนัง สือฯ ด้วยตนเอง ณ อาคาร 6 ชั้น 4 กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร สํานักงาน

คณะกรรมการอาหารและยา

2) ย่ืนหนังสื่อฯ ผ่านช่องทางไปรษณีย์ลงทะเบียน โดยระบุที่มุมซองว่า “เปิดสิทธิ์เข้าใช้งาน

ระบบการรายงานผลิตภัณฑ์สมุนไพร” จ่าหน้าซองมายัง กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร (กลุ่มพัฒนา

ระบบ) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ตาม.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000

ประเภทหนังสือ ผู้ใช้งาน

หนังสือขอเปิดสิทธิ์ และมอบอํานาจการใช้งาน

ระบบ E-submission การรายงานการผลิต/นําเข้า

ผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6)

ผู้รับอนุญาต / ผู้ดําเนินกิจการ ที่ประสงค์จะมอบ

อํานาจให้ผู้อ่ืนกระทําการแทนตนเอง

หนังสือขอเปิดสิทธิ์การใช้งานระบบ E-submission

การรายงานการผลติ/นําเข้าผลิตภณัฑ์สมุนไพร (รง.3

และ รง.6) ผู้รับอนุญาต (ผู้ดําเนินกิจการ)

ดําเนินการด้วยตนเอง

ผู้ รับอนุญาต / ผู้ดําเนินกิจการ ที่ประสงค์จะ

ดําเนินการด้วยตนเอง

หนังสือขอเปิดสิทธิ์การใช้งานระบบ E-submission

การรายงานการผลติ/นําเข้าผลิตภณัฑ์สมุนไพร (รง.3

และ รง.6) ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ

ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ (ดําเนินการด้วยตนเองเท่านั้น)

1.2 สิทธ์ิการเข้าสู่ระบบ E-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพรจะมีอายุเท่ากับที่ระบุไว้

ตามหนังสือขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบฯ กําหนดไว้

1.3 หากท่านประสงค์จะเข้าใช้งานระบบฯ หลังจากที่สิทธิ์ของท่านหมดอายุ ให้ท่านดําเนินการตามข้อ 1.1 อีกครั้ง
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1.4 กรณีท่ีผู้เข้าใช้งานระบบฯ ยังไม่มีรหัสบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน สําหรับการใช้งานระบบสารสนเทศสํานักงาน

คณะกรรมการอาหารและยา ให้ดําเนินการสร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ (Digital ID)

สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Digital ID ผ่านระบบของสํานักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน)

(สพร.) https://www.dga.or.th/ หรือเข้าผ่านทาง URL : https://privus.fda.moph.go.th แล้วเลือกไปท่ี

ผู้ประกอบการ (หมายเลข 1) จากนั้นเลือกไปท่ี “ลงทะเบียน” (หมายเลข 2)

- ในกรณีท่ีท่านมีปญัหาในการสมัครเพื่อสรา้งบัญชผีู้ใช้งาน โปรดติดตอ่ contact@dga.or.thหรือ โทร 026126060

1

2

https://www.dga.or.th/
https://privus.fda.moph.go.th
mailto:contact@dga.or.th
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- ยื่นเพียงคร้ังเดียว บัญชีดังกล่าวจะใช้งานได้โดยตลอดไม่มีการหมดอายุ และบัญชีน้ันสามารถใช้งานได้กับ

ระบบสารสนเทศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาทุกระบบ (หากท่านได้รับสิทธิ์ในการเข้าระบบ

นั้นๆ โดยไม่ต้องขอรหัสบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านใหม)่

2. การ login เข้าใช้งานระบบ

2.1 เม่ือผู้ประกอบการท่ีได้รับสิทธิ์ให้เข้าใช้งานระบบสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาแล้ว ผู้ท่ีได้รับสิทธ์ิเข้า

ใช้งานระบบ สามารถเข้าใช้งานระบบผ่านทางเว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th (หมายเลข 1)

2.2 เลือกส่วนบริการ "ผู้ประกอบการ".ซ่ึงสามารถเลือกส่วนบริการได้จากทางด้านบน (หมายเลข 2) หรือส่วน

บริการด้านล่าง (หมายเลข 3)

ภาพท่ี 1 หน้าจอ การเลือกส่วนบริการ

2.3 ดําเนินการ Login เข้าสู่ระบบ โดยใช้บัญชีผู้ใช้งาน และรหัสผ่านที่ได้สมัครไว้แล้ว หากลืมบัญชีผู้ใช้งานหรือ

รหัสผ่าน โปรดติดต่อ 0 2612 6060 แล้วแจ้งว่า ลืมบัญชี/รหัสผ่านของDigital ID

1

2

3

https://privus.fda.moph.go.th
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ภาพท่ี 2 หน้าจอ Login

3. การเข้าใช้งานระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร “การรายงานการ

ผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6)”

3.1 ภายหลังเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ท่าน เลือก "ระบบรายงานผลิตภัณฑ์สมุนไพร (ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ)"

ท้ังนี้หากท่านไม่พบเมนูดังกล่าว โปรดติดต่อเจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนาระบบ กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร เพ่ือ

ตรวจสอบสิทธิ์เนื่องจาก

- ยังไม่ได้รับสิทธิ์เข้าสู่ระบบ

- สิทธิ์การเข้าใช้งานระบบหมดอายุ

3.2 ท่านสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่ได้ 3 ช่องทางดังนี้

1) โทรศัพท์ : 0-2590-7000 ต่อ 97460

2) line official ID : @028gesbz

3) e-mail : herbaldivision@fda.moph.go.th

ภาพท่ี 3 หน้าจอระบบการใช้งาน
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3.2 เลือก ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ

ภาพท่ี 4 หน้าจอระบบสําหรับผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ

3.3 เม่ือกดเลือกผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ ระบบจะแสดงข้อมูลการรายงานของผลิตภัณฑ์ที่มีการบันทึกข้อมูลการผลิต

มาจากผู้รับอนุญาตแล้ว ให้ท่านกด “เลือกข้อมูล” ผลิตภัณฑ์ที่ท่านต้องการตรวจสอบ (หมายเลข 1)

ภาพท่ี 5 หน้าจอแสดงข้อมูลการรายงานท่ีส่งมาจากผู้รับอนุญาต

ส่วนของ

ช่ือผู้มี

หน้าท่ี

ปฏิบัติการ

จะขึ้นช่ือ

ของท่าน
2 1
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3.4 เม่ือกดเลือกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงแบบ รง.3 ซ่ึงมีการแสดงข้อมูลรายงานการผลิตผลิตภัณฑ์นั้น

ขอให้ท่านตรวจสอบข้อมูลการรายงานตามแบบฟอร์ม รง.3

3.4.1 ข้อมูลการรายงาน ถูกต้อง ให้เลือกข้ันตอนถัดไป “ส่งรายงานให้อย.” กด “ยืนยันการส่งรายงาน”

(หมายเลข 3) เม่ือกด “บนัทึก” เรยีบร้อยข้อมูลหน้าจอจะแสดงตามข้อ 3.7

3.4.2 ข้อมูลการรายงาน ไม่ถูกต้อง

3.4.2.1 ส่วนของรายละเอียดผู้รับอนุญาต (หมายเลข 1) ไม่ถูกต้อง ให้เตรียมหลักฐาน และแจ้งต่อ

เจ้าหน้าที่ได้ที่ e-mail : herbaldivision@fda.moph.go.th โดยระบุช่ือเรื่อง “ระบบรายงาน

ประจําปี : แบบ รง.3 แสดงข้อมูลใบอนุญาตไม่ถูกต้อง” พรอ้มส่งหลักฐานข้อมูลท่ีถูกต้อง

3.4.2.2 ส่วนของข้อมูลการรายงาน (หมายเลข 2) ไม่ถูกต้อง ให้กลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง โดย

การกด “ผู้มหีน้าทีป่ฏิบัติการ” อีกคร้ังแลว้ เลือกคําขอรายงานทีต้่องการแก้ไขข้อมูล แล้วกด

“แก้ไขข้อมูล” (ภาพท่ี 5 หมายเลข 2) จากนั้นดําเนนิการแก้ไขข้อมูล ดว้ยวิธีการตามข้อ 3.5

3.4.3 หากผู้มีหน้าที่ปฏิบีติการต้องการยกเลิกการส่งรายงาน ให้เลือก “ยกเลิกการส่งรายงาน” (หมายเลข

4) พรอ้มระบุเหตุผลการยกเลิก

ภาพท่ี 6 หน้าจอแสดงแบบ รง.3 ท่ีได้รับการบันทึกข้อมูลโดยผู้รับอนุญาต

1

3

4

2

5
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3.5 การปรับแก้ไขรายงานการผลิต ตามแต่ละขนาดบรรจุ

3.5.1 เม่ือกด “แก้ไข” (หมายเลข 1) ระบบจะขึ้นข้อมูลเดิมที่ท่านได้กรอกไว้แล้ว

3.5.2 ให้ท่านเลื่อนขึ้นไปส่วนของการรายงานตามขนาดบรรจุท่ีอยู่ด้านบน

3.5.3 หากต้องการลบข้อมูล ให้กด “ลบ” (หมายเลข 2) ข้อมูลท่ีมีอยู่จะถูกลบออกทั้งหมด

3.5.4 ในการแก้ไขข้อมูล หรือเพ่ิมข้อมูลใหม่ ให้ดําเนินการตามการบันทึกข้อมูลการผลิต/นําเข้าแต่ละขนาด

บรรจุ (ข้อ 3.6 และ 3.7)

3.5.5 เม่ือแก้ไข ลบ เพิ่มข้อมูล และตรวจสอบข้อมูลจนครบถ้วนแล้ว ให้กด “บันทึก” (หมายเลข 3)

ภาพท่ี 7 หน้าจอแสดงผลการรายงานตามแต่ละขนาดบรรจุท่ีเพ่ิมข้อมูลครบถ้วนแล้ว

21

3
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3.6 การบนัทึกข้อมูลการผลิต/นําเข้าแต่ละขนาดบรรจุ (ภาคผนวก 2)

กรณตัีวอย่าง รายละเอียดขนาดบรรจุเดิม คือ บรรจุในขวดแก้ว และขวดพลาสติก ขนาดบรรจุ 100 กรัม ใน

การผลิตผลิตท้ัง 2 ขนาดบรรจุคือ

- ขวดแก้วขนาดบรรจุ 100 กรมั ผลิตจํานวนท้ังสิ้น 10,000 ขวด ราคาขายหน้าโรงงาน 50 บาท/ขวด

- ขวดพลาสติกขนาดบรรจุ 100 กรัม ผลติจํานวนท้ังสิ้น 5,000 ขวด ราคาขายหน้าโรงงาน 40 บาท/ขวด

1) เลือก primary packaging (ภาชนะปฐมภูมิ) เป็น ขวดแก้ว ระบุจํานวน “100” เลือกหน่วย กรัม

2) ระบุจํานวนการผลิตของขนาดบรรจุใหญ่สุด 10,000 (หน่วยจะขึ้นมาให้เองโดยไม่ต้องเลือก)

3) ระบุมูลค่าขายจากโรงงานต่อหน่วย 50 เลือกหน่วยเป็น primary packaging (กรณีที่ท่านมีการ

บรรจุลงใน secondary packaging และ tertiary packaging ด้วย ท่านสามารถเลือก ราคาขายต่อ

หน่วยได้ว่าท่านขายราคานี้ในหน่วย packaging ใด)

4) จากนั้นกดเพิ่ม ข้อมูลจะถูกเพ่ิมข้ึนตามภาพท่ี 9

หมายเหตุ กรณีท่ีท่านไม่พบ ภาชนะบรรจุ (packaging size) ที่ท่านต้องการเลือก ให้ติดต่อแจ้งต่อเจ้าหน้าทีไ่ด้ที่ e-

mail : herbal.developer@gmail.com (หัวข้อเรื่อง “ระบบรายงานประจําปี : เ พ่ิมภาชนะบรรจุ

(packaging size)) พร้อมส่งหลักฐานซ่ึงแสดงขนาดบรรจุท่ีได้รับอนุญาต

ภาพท่ี 8 หน้าจอแสดงตัวอย่างวิธีการรายงานตามแต่ละขนาดบรรจุ

1

2

3

4

mailto:herbal.developer@gmail.com


ระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร แก้ไขครั้งท่ี 1 : 26 มกราคม 2567

การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6) [ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ] หน้า 10 / 16

ภาพท่ี 9 หน้าจอแสดงผลการรายงานตามแต่ละขนาดบรรจุท่ีเพ่ิมข้อมูลครบถ้วนแล้ว

3.7 ตรวจสอบข้อมูลที่บันทึกตามภาพ 9 (หมายเลข 1)

3.7.1 หากตรวจพบว่าข้อมูลที่ท่านบันทึกไว้ไม่ถูกต้อง ท่านสามารถแก้ไขหรือลบออกได้ โดยกด “แก้ไข”

(หมายเลข 2) หรือ “ลบ” (หมายเลข 3)

- เมื่อท่านกดแก้ไขแล้ว ระบบจะขึ้นข้อมูลเดิมที่ท่านได้กรอกไว้แล้ว ในส่วนของ รายงานขนาด

บรรจุด้านบน ให้ท่านเลื่อนขึ้นไปด้านบน และดําเนินการปรับแก้ไขข้อมูลใหม่ได้อีกครั้ง

- หากท่านลบข้อมูล ข้อมูลท่ีมีอยู่จะถูกลบออกทั้งหมด

- ในการแก้ไขข้อมูล หรือเพ่ิมข้อมูลใหม่ ให้ดําเนินการตามตัวอย่างข้อ 3.7.4 อีกครั้ง

3.7.3 เม่ือใส่ข้อมูล และตรวจสอบข้อมูลจนครบถ้วนแล้ว ให้กด “บันทึก”

2

1

3
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3.8 หลังจากกดปุ่มบันทึก ตามข้อ 3.5.5 หรือ 3.7.3 แล้ว หน้าจอระบบจะแสดงภาพการบันทึกข้อมูลสําเร็จ (ภาพ

ที่ 9) เม่ือกดปุ่ม ok หน้าจอจะแสดงตารางสรุปข้อมูลของผลิตภัณฑ์ที่ท่านได้รายงานไป พร้อมสถานะการ

ดําเนินงานของการรายงาน “ส่งรายงานให้ อย.” (ภาพที่ 11) ท่านสามารถเข้ามาตรวจสอบสถานะของการ

รายงานและdownload รายงานฯ ได้

ภาพท่ี 10 หน้าจอแสดงผลการบันทึกข้อมูลการรายงานสําเร็จ

ภาพท่ี 11 หน้าจอแสดงหน้าจอแสดงสถานะส่งรายงานให้ อย.

ส่วน

ของช่ือ

ผู้มี

หน้าท่ี

ปฏิบัติ

การ จะ

ขึ้นช่ือ

ของ

ท่าน
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ตารางท่ี 1 แสดงสถานะการยื่นรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร

หน้าจอแสดงสถานะ ความหมาย

ส่งรายงานให้ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการตรวจสอบ ผู้รับอนุญาตบันทึกข้อมูลการผลิต/นําเข้า และส่ง

ให้ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการเรียบร้อย อยู่ระหว่างรอผู้

มีหน้าที่ปฏิบัติการตรวจสอบ

ส่งรายงานให้ อย. ผู้ มีหน้าท่ีปฏิบัติการตรวจสอบข้อมูล และส่ง

รายงานให้สํานักงานคณะกรรมการอาหารและ

ยาแล้ว

- ท่านจะต้องดําเนินการในส่วนนี้ให้แล้วเสร็จ

ภายในวันท่ี 31 มีนาคม ของทุกปี
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ตารางท่ี 2 แสดงเงื่อนไขการแจ้งข้อมูลเมื่อพบข้อมูลไม่ถูกต้อง

ประเด็นท่ีพบ หัวข้อท่ีระบุใน e-mail เอกสารท่ีใช้ ช่องทางการติดต่อ

ข้อมูลรายละเอียดผู้รับ

อนุญาต ไม่ถูกต้อง

ระบบรายงานประจําปี :

แบบ รง.3 แสดงข้อมูล

ใบอนุญาตไม่ถูกต้อง

ภาพถ่ายใบอนุญาตผลิต

/ นําเข้า

e-mail :

herbaldivision@fda.moph.go.th

Tel : 0-2590-7460

ไม่พบ ภาชนะบรรจุ

(packaging size) ท่ี

ต้องการเลือกในระบบ

ระบบรายงานประจําปี :

เพิ่มภาชนะบรรจุ

(packaging size)

ภาพถ่ายแบบคําขอ

ทะเบียนผลิตภัณฑ์ / แจ้ง

รายละเอียด / จดแจ้ง /

แบบแก้ไขเปลี่ยนแปลงฯ

ของผลิตภัณฑ์ที่ได้รับ

อนุญาตแล้ว

e-mail :

herbaldivision@fda.moph.go.th

Tel : 0-2590-7460
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ตัวอย่างหน้าจอแสดงผล รง.3

ภาพท่ี 11 ตัวอย่างแบบรายงานการผลิตผลิตภัณฑ์สมุนไพรที่ย่ืนรายงานเรียบร้อยแล้ว

ปรากฎวันท่ียื่นรายงาน และลงช่ือ กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร อย. (e-sub) [หมายเลข 1]

มีการลงชื่อท้ัง ผู้รับอนุญาต/ผู้ดําเนินกิจการ และผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการแล้ว [หมายเลข 2]

1

2
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สําหรับการรายงานการนําเข้าผลิตภัณฑ์ประจําปี (รง.6)

- ดําเนินการเช่นเดียวกับการรายงานการผลิต

- สิ่งท่ีแตกต่างมีดังนี้

o ข้อมูลชื่อผู้ผลิต และประเทศผู้ผลิตท่ีเพ่ิมเติมเข้ามาในส่วนของข้อมูลพื้นฐานของผลิตภัณฑ์ ซ่ึงผู้รับอนุญาต

และผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการต้องตรวจสอบข้อมูลดังกล่าวเพิ่มเติม

o แบบแสดงผล รง.6 ซ่ึงมีข้อมูลชื่อผู้ผลิตและประเทศผู้ผลิต เพิ่มเติมเข้ามา

ภาพท่ี 12 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลตํารับท่ีผลิตในต่างประเทศ



ระบบ e-submission การรายงานการผลิต/นําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร แก้ไขครั้งท่ี 1 : 26 มกราคม 2567
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ตัวอย่างหน้าจอแสดงผล รง.6

ภาพท่ี 13 ตัวอย่างแบบรายงานการนําเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพรที่ย่ืนรายงานเรียบร้อยแล้ว

ปรากฎวันท่ียื่นรายงาน และลงช่ือ กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร อย. (e-sub) [หมายเลข 1]

มีการลงชื่อท้ัง ผู้รับอนุญาต/ผู้ดําเนินกิจการ และผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการแล้ว [หมายเลข 2]

มีรายละเอียดช่ือผู้ผลิต และประเทศผู้ผลิต [หมายเลข 3]

1

2

3
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ภาคผนวก 1 
การขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบสารสนเทศ 

e-submission การรายงานการผลิต/นำเขา้ผลติภณัฑ์สมุนไพร



การขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

1. จัดเตรียมเอกสาร และลงนามให้ครบถ้วน (ตามแต่ละประเภทการขอสิทธิ์)  กรณียื่นเอกสารเปิดสิทธิ์ทั้ง    
2 สิทธิ์พร้อมกัน เอกสารใดเหมือนกันสามารถใช้เอกสารเพียงฉบับเดียวได้ 

2. ยื่นเอกสารที่ ห้อง 407 กลุ่มพัฒนาระบบ กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร หรือยื่นผ่านไปรษณีย์โดยระบุที่มุมซอง
ว่า “เปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบการรายงานผลิตภัณฑ์สมุนไพร”  
  
 
 
 
 

3. เมื่อเจ้าหน้าตรวจเอกสารแล้ว จะติดต่อแจ้งผลให้ท่านทราบทาง email ที่ท่านได้แจ้งไว้ในหนังสือมอบ
อำนาจ 
 

* เฉพาะผู้ที่ยังไม่มีบัญชีเท่านั้น โดยการสร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Digital ID ผ่านระบบของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดจิิทัล 
(องค์การมหาชน) (สพร.) https://www.dga.or.th/ หรือเข้าผ่านทาง URL : https://privus.fda.moph.go.th แล้วเลือก
ไปที่ผู้ประกอบการ จากนั้นเลือกไปที่ปุ่มลงทะเบียน กรณีที่ท่านมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรด
ติดต่อ contact@dga.or.th หรือ โทร 0 2612 6060)  

 

หากมีข้อสงสัยในการจัดทำหนังสือขอเปิดสิทธิ์การใช้งานระบบ E-submission สำหรับ 

การรายงานการผลิต/นำเข้าผลิตภัณฑ์สมุนไพร (รง.3 และ รง.6) โปรดติดต่อกลุ่มพัฒนาระบบ 0-2590-7460 
 

สิทธิ์ในการบันทึกข้อมูลการผลิต/นำเข้า 
โดยผู้รับอนุญาต/ผู้ดำเนินกิจการ 

(สามารถมอบอำนาจผู้อ่ืนได้) 

สิทธิ์ในการตรวจสอบข้อมูลและส่งรายงาน 
โดยผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

(ดำเนินการด้วยตนเองเท่านั้น) 
ต้องยื่นทั้ง  
2 สิทธิ์ 

สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Digital ID ผ่านระบบของสำนักงาน
พัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) * 

ยื่นหนังสือขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ 

2 ส่วน (บันทึกข้อมูล และตรวจสอบข้อมูล) 

กองผลิตภณัฑส์มุนไพร 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

88/24 ถนนติวานนท์ ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 

ยื่นเอกสารที่ กลุ่มพัฒนาระบบ อาคาร 6 ชั้น 4 กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร หรือยื่นผ่านไปรษณีย์โดยระบุที่มุมซอง
ว่า “เปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบการรายงานผลิตภัณฑ์สมุนไพร”
ยื่นเอกสารที่ อาคาร 6 ชั้น 4 กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร (กลุ่มพัฒนาระบบ) หรือยื่นผ่านไปรษณีย์ลงทะเบียน 
โดยระบุที่มุมซองว่า “เปิดสิทธิ์เข้าใช้งานระบบการรายงานผลิตภัณฑ์สมุนไพร”

กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร (กลุ่มพัฒนาระบบ)

khwanchanok.a
Line

khwanchanok.a
Line



 

 

 
 

ภาคผนวก 2 
[ตัวอย่างการกรอกข้อมูลในระบบ e-submission] 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
1. การกรอกข้อมูลขนาดบรรจุ 
 
แบบที่ รายละเอียดขนาดบรรจุ แบบย่อย Primary packaging Secondary packaging Tertiary packaging 

1 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซูล - ขวดแก้ว  
จำนวน : 500 
หน่วย : แคปซูล 

- - 

2 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซูล บรรจุกล่อง
กระดาษกล่องละ 12 ขวดแก้ว 

- ขวดแก้ว  
จำนวน : 500 
หน่วย : แคปซูล 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ขวด 

- 

3 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซูล บรรจุกล่อง
กระดาษกล่องละ 12 ขวดแก้ว บรรจุกล่องกระดาษ 
5 กล่อง 

- ขวดแก้ว  
จำนวน : 500 
หน่วย : แคปซูล 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ขวด 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 5 
หน่วย : กล่อง 

4 บรรจุแผงบลิสเตอร์แพค แผงละ 10 แคปซูล บรรจุ
กล่องกระดาษกล่องละ 10 แผง บรรจุกล่อง
กระดาษ 12 กล่อง 

- แผงบลิสเตอร์แพค 
จำนวน : 10 
หน่วย : แคปซูล 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 10 
หน่วย : แผง 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : กล่อง 

5 บรรจุแผงบลิสเตอร์แพค แผงละ 10 แคปซูล บรรจุ
ซองอลูมิเนียมฟอล์ยละ 10 แผง บรรจุกล่อง
กระดาษ 24 กล่อง 

- แผงบลิสเตอร์แพค 
จำนวน : 10 
หน่วย : แคปซูล 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 10 
หน่วย : แผง 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 24 
หน่วย : กล่อง 

6 บรรจุขวดแก้ว หรือขวดพลาสติกขวดละ 100 กรัม 6.1 ขวดแก้ว  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

- - 

6.2 ขวดพลาสติก  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

- - 



 

แบบที่ รายละเอียดขนาดบรรจุ แบบย่อย Primary packaging Secondary packaging Tertiary packaging 
7 1. บรรจุขวดแก้ว หรือขวดพลาสติกขวดละ 100 กรัม 

บรรจุกล่องกระดาษกล่องละ 1, 6 และ 12 ขวด 
 

7.1 ขวดแก้ว  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 1 
หน่วย : ขวด 

- 

7.2  ขวดแก้ว  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 6 
หน่วย : ขวด 

- 

7.3  ขวดแก้ว  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ขวด 

- 

7.4 ขวดพลาสติก  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 1 
หน่วย : ขวด 

- 

7.5  ขวดพลาสติก  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 6 
หน่วย : ขวด 

- 

7.6  ขวดพลาสติก  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ขวด 
 

- 

2. บรรจุขวดแก้ว 100 กรัม บรรจุกล่องกระดาษ
กล่องละ 1 ขวด บรรจุกล่องกระดาษละ 50 กล่อง 

7.7  ขวดพลาสติก  
จำนวน : 100 
หน่วย : กรัม 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 1 
หน่วย : ขวด 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 50 
หน่วย : กล่อง 
 
 



 

แบบที่ รายละเอียดขนาดบรรจุ แบบย่อย Primary packaging Secondary packaging Tertiary packaging 
8 ลูกประคบห่อผ้าขาวบางห่อละ 100 และ 200 กรัม 

ใส่ถุงพลาสติกละ 1 ห่อ แล้วบรรจุกล่องกระดาษละ 
12 และ 50 ถุง 

8.1 ผ้าขาวบาง 
จำนวน : 100  
หน่วย : กรัม 

ถุงพลาสติก 
จำนวน : 1 
หน่วย : ห่อ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ถุง 

8.2  ผ้าขาวบาง 
จำนวน : 200  
หน่วย : กรัม 

ถุงพลาสติก 
จำนวน : 1 
หน่วย : ห่อ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ถุง 

8.3 ผ้าขาวบาง 
จำนวน : 100  
หน่วย : กรัม 

ถุงพลาสติก 
จำนวน : 1 
หน่วย : ห่อ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 50 
หน่วย : ถุง 

8.4  ผ้าขาวบาง 
จำนวน : 200  
หน่วย : กรัม 

ถุงพลาสติก 
จำนวน : 1 
หน่วย : ห่อ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 50 
หน่วย : ถุง 

9  บรรจุซองเยื่อกระดาษซองละ 2 กรัม บรรจุซอง
อลูมิเนียมฟอยล์แบบซิปซองละ 20 ซองเยื่อ
กระดาษ บรรจุหรือไม่บรรจุในกล่องกระดาษกล่อง
ละ 1, 12 และ 24 ซองอลูมิเนียมฟอยล์ 

9.1 ซองเยื่อกระดาษ 
จำนวน : 2  
หน่วย : กรัม 

ซองอลูมิเนียมฟอยล์แบบซิป 
จำนวน : 20 
หน่วย : ซองเยื่อกระดาษ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 1 
หน่วย : ซองอลูมิเนียมฟอยล์ 

9.2 ซองเยื่อกระดาษ 
จำนวน : 2  
หน่วย : กรัม 

ซองอลูมิเนียมฟอยล์แบบซิป 
จำนวน : 20 
หน่วย : ซองเยื่อกระดาษ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 12 
หน่วย : ซองอลูมิเนียมฟอยล์ 

9.3 ซองเยื่อกระดาษ 
จำนวน : 2  
หน่วย : กรัม 

ซองอลูมิเนียมฟอยล์แบบซิป 
จำนวน : 20 
หน่วย : ซองเยื่อกระดาษ 

กล่องกระดาษ 
จำนวน : 24 
หน่วย : ซองอลูมิเนียมฟอยล์ 

9.4 ซองเยื่อกระดาษ 
จำนวน : 2  
หน่วย : กรัม 

ซองอลูมิเนียมฟอยล์แบบซิป 
จำนวน : 20 
หน่วย : ซองเยื่อกระดาษ 

 



 

2. การกรอกข้อมูลจำนวนการผลิต 
 การระบุจำนวนการผลิต ให้ระบุจำนวนการผลิตของขนาดบรรจุใหญ่ที่สุด เมื่อท่านระบุแล้วระบบจะคำนวนปริมาณรวมของการผลิตทั้งหมดตาม
หน่วยงฃองรูปแบบยาให้ท่าน โดยอัตโนมัติ เช่น 
 
แบบที่ รายละเอียดขนาดบรรจุ ขนาดบรรจุใหญ่ที่สุดคือ การรายงานจำนวนการผลิต ปริมาณรวม 

(คำนวนอัตโนมัติ) 
1 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซูล ขวดแก้ว  

(primary packaging ภาชนะปฐมภูมิ) 
ผลิต 10,000 ขวดแก้ว 500*10,000  

แคปซูล 
2 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซูล 

บรรจุกล่องกระดาษกล่องละ 12 ขวด
แก้ว 

กล่องกระดาษท่ีบรรจุขวด 
(secondary packaging ภาชนะทุติย
ภูมิ) 

ผลิต 5,000 กล่องกระดาษท่ีบรรจุขวด 
(secondary packaging ภาชนะทุติยภูมิ) 

500*12*5,000  
แคปซูล 

3 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซูล 
บรรจุกล่องกระดาษกล่องละ 12 ขวด
แก้ว บรรจุกล่องกระดาษ 5 กล่อง 

กล่องกระดาษท่ีบรรจุกล่อง 
(tertiary packaging ภาชนะตติยภูมิ) 

ผลิต 2,000 กล่องกระดาษท่ีบรรจุกล่อง 
(tertiary packaging ภาชนะตติยภูมิ) 

500*12*5*2,000  
แคปซูล 

 

 



 

3. การกรอกข้อมูลราคาขายจากโรงงาน (กรณีผลิต) / ราคาสั่งซื้อ (กรณีนำเข้า) 
3.1 กรณีผลิต  
- ราคาขายจากโรงงานหมายถึง ราคาขายที่ขายออกจากโรงงานทั้งในส่วนของการขายปลีก และการขายส่ง 
- หากในขนาดบรรจุเดียวกันแล้ว มีการขายทั้งขายปลีกและขายส่ง ให้ท่านรายงานราคาปลีก และส่ง แยกออกจากกัน และระบุจำนวนการผลิต ตามที่ท่าน

ขายปลีกหรือส่ง แล้วแต่กรณี   
- หากมีราคาขายออกจากโรงงานราคาเดียวให้ใส่จำนวนรวมที่ผลิตได้เลย 

แบบที่ รายละเอียดขนาดบรรจุ ราคาขายจากโรงงาน เลือกหน่วยการรายงาน ข้อมูลที่แสดง  หมายเหตุ 
1 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซลู 

ผลิต 10,000 ขวด  
ขายปลีก 2,000 ขวด 
ขายส่ง 8,000 ขวด 

50 บาท/ขวดแก้ว Primary packaging  50 บาท/ขวดแก้ว ราคาปลีก 
(ต้องรายงานจำนวนการผลิต
ในส่วนนี้เป็น  2,000 ขวด) 

40 บาท/ขวดแก้ว Primary packaging  40 บาท/ขวดแก้ว ราคาส่ง 
ขายจำนวน 8,000 ขวด 
(ต้องรายงานจำนวนการผลิต
ในส่วนนี้เป็น  8,000 ขวด) 

2 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 
แคปซูล บรรจุกล่องกระดาษกล่อง
ละ 12 ขวดแก้ว 

1,000 บาท/กล่องกระดาษ
บรรจุขวด 

Secondary packaging 1,000 บาท/กล่องกระดาษ ราคาขายจากโรงงานราคา
เดียว 

3 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 
แคปซูล บรรจุกล่องกระดาษกล่อง
ละ 12 ขวดแก้ว บรรจุกล่อง
กระดาษ 5 กล่อง 

1,000 บาท/กล่องกระดาษ
บรรจุกล่อง 

Secondary packaging 1,000 บาท/กล่องกระดาษ ราคาขายจากโรงงานราคาเดียว 
โดยขายในราคา Secondary 
packaging ไม่ได้ขายในราคา
ขนาดบรรจุใหญ่สุด 

4 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 
แคปซูล บรรจุกล่องกระดาษกล่อง
ละ 12 ขวดแก้ว บรรจุกล่อง
กระดาษ 5 กล่อง 

4,000 บาท/กล่องกระดาษ
บรรจุกล่อง 

Tertiary packaging 4,000 บาท/กล่องกระดาษ ราคาขายจากโรงงานราคา
เดียว 

 



 

3.2 กรณีนำเข้า  
- กรณีนำเข้า ให้ระบุเป็นราคาสั่งซื้อจากต่างประเทศ ไม่ใช่ราคาขายจากบริษัท 
- หากนำเข้าต่างครั้งกัน และมีราคาสั่งซื้อต่างกัน ให้รายงานแยกกัน โดยระบุราคาสั่งซื้อ และจำนวนการสั่งซื้อ ตามที่สั่งซื้อมา 

แบบที่ รายละเอียดขนาดบรรจุ ราคาสั่งซื้อ เลือกหน่วยการรายงาน ข้อมลูที่แสดง  หมายเหตุ 
1 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 แคปซลู 

นำเข้ารวม 10,000 ขวด โดยที่ราคา
การสั่งซื้อ 2 ครั้ง ต่างกัน 
ครั้งที่ 1 จำนวน 2,000 ขวด  
ครั้งที่ 2 จำนวน 8,000 ขวด 

50 บาท/ขวดแก้ว Primary packaging  50 บาท/ขวดแก้ว ราคาสั่งซื้อครั้งที่ 1 
(ต้องรายงานจำนวนการผลิต
ในส่วนนี้เป็น  2,000 ขวด) 

60 บาท/ขวดแก้ว Primary packaging  60 บาท/ขวดแก้ว ราคาสั่งซื้อครั้งที่ 2 
(ต้องรายงานจำนวนการผลิต
ในส่วนนี้เป็น  8,000 ขวด) 

2 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 
แคปซูล บรรจุกล่องกระดาษกล่อง
ละ 12 ขวดแก้ว 

1,000 บาท/กล่องกระดาษ
บรรจุขวด 

Secondary packaging 1,000 บาท/กล่องกระดาษ ราคาสั่งซื้อทุกรอบเท่ากัน 

3 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 
แคปซูล บรรจุกล่องกระดาษกล่อง
ละ 12 ขวดแก้ว บรรจุกล่อง
กระดาษ 5 กล่อง 

4,000 บาท/กล่องกระดาษ
บรรจุกล่อง 

Tertiary packaging 4,000 บาท/กล่องกระดาษ ราคาสั่งซื้อทุกรอบเท่ากัน 

4 บรรจุขวดแก้ว ขวดละ 500 
แคปซูล บรรจุกล่องกระดาษกล่อง
ละ 12 ขวดแก้ว บรรจุกล่อง
กระดาษ 5 กล่อง 

1,000 บาท/กล่องกระดาษ
บรรจุกล่อง 

Secondary packaging 1,000 บาท/กล่องกระดาษ ราคาสั่งซื้อจากโรงงานราคา
เดียว โดยซ้ือในราคา 
Secondary packaging ไม่ได้
ซ้ือในราคาขนาดบรรจุใหญ่สุด 

 


