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หนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคล 
เขียนที่ ............................................................... 
วันที่ ....…....เดือน …...................พ.ศ................. 

 ๑. ขาพเจา..........................................................................................................................................................(ช่ือนิติบุคคล) 

เปนนิติบุคคล ทะเบียนนิติบุคคล เลขที่ ---- เม่ือวันที่................................. 

สํานักงานแหงใหญ ต้ังอยูเลขที่.........................อาคาร.....................................................หมูที่............. ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.............................ตําบล/แขวง............................ อําเภอ/เขต.............................จังหวัด............................รหัสไปรษณยี..................... 
โทรศพัท................................โทรสาร..................................ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส...................................................... 
โดยมีผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลตามหนงัสือจดทะเบียนนิติบุคคล ดังนี้ (จํานวนผูมีอํานาจลงนามเปนไปตามกําหนดไวในหนังสือจดทะเบียนนิติฯ) 

ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) 

............................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 

         

วันที่บัตรหมดอายุ 

........................... 

ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) 

............................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 

         

วันที่บัตรหมดอายุ 

........................... 

ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) 

............................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 

         

วันที่บัตรหมดอายุ 

........................... 
๒. เปนผูย่ืนคาํขออนญุาตผลิตภัณฑสมุนไพร ตามแบบ  คําขอข้ึนทะเบียนตํารับฯ (ทบ.๑)  คําขอแจงรายละเอียดฯ (จร.๑) 

 คําขอจดแจงฯ (จจ.๑)  คําขอตออายุ (ตอ.) ผลิตภัณฑช่ือ..…………...............................………………….…………..........................………. 
เลขรับที ่………..……………..….......…….…... 

๓. ขาพเจาขอแตงต้ังผูแทนนิติบุคคล ซึ่งเปนกรรมการผูมีอาํนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) 

......................................................................................................................................................................................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน  ---- (วันที่บัตรหมดอายุ..................................) 

อยูบานเลขที่................... หมูบาน/อาคาร.................................................... หมูที่.......…... ตรอก/ซอย......................................................... 
ถนน........…......................….. ตําบล/แขวง...................................... อําเภอ/เขต...................................... จังหวัด ........................................
รหัสไปรษณีย................................โทรศัพท....................................ไปรษณยีอิเล็กทรอนิกส (E-mail) .......................................................... 
เปนผูแทนนิติบุคคลตามขอ 1. เพื่อดําเนินกิจการและมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการดังตอไปน้ี (เลอืกในชองเพียง 1 ชอง) 

ขอ (๑) ย่ืนคําขออนุญาตผลิตภัณฑสมุนไพร ตามขอ 2 ตอสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา / ทางอินเตอรเน็ต (E-submission) 
ตลอดจนดําเนินการอ่ืนใดที่จําเปนเก่ียวกับการขออนุญาตผลิตภัณฑสมุนไพรดังกลาวจนเสร็จการ และ 

ขอ (๒) เปนผูลงลายมือช่ือ ในเอกสารทั้งปวงที่เก่ียวของกับการขออนุญาตผลิตภัณฑสมุนไพร ดังกลาวขางตน การแกไข การช้ีแจง 
การสงเอกสารเพิ่มเติม การลงนามในหนังสือรับรองตางๆ และเปนผูรับใบอนุญาตผลิตภัณฑสมุนไพร การชําระคาธรรมเนียม /คาใชจายตางๆ 
ตามที่กฎหมายกําหนด รับรองเอกสาร รับเอกสารคืน รับใบสําคัญการข้ึนทะเบียน/ใบรับแจงรายละเอียด/ใบรับจดแจง การขอยกเลิกคําขอฯ การ
อ่ืนใดที่จําเปนที่เก่ียวของกับคําขอที่ไดยื่นไว ตามที่ระบุดังกลาวขางตน จนเสร็จการ 

ขอ (๓) การย่ืนคําขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตภัณฑ การขอตออายุใบอนุญาตผลิตภัณฑ การขอใบแทน การขอคัด
สําเนาใบอนุญาตผลิตภัณฑ การขอหนังสือรับรองตางๆ การขอยกเลิกใบสําคัญการอนุญาตผลิตภัณฑฯ การจายชําระคาธรรมเนียมตางๆ ที่เก่ียวของ
ดังกลาวตามกฎหมายกําหนด ตลอดจนรับทราบคําส่ังทางราชการ และกิจการอ่ืนใดทุกประการเก่ียวกับผลิตภัณฑสมุนไพรดังกลาวขางตน 

ขอ (๔) การใดท่ีผูแทนนิติบุคคล ตามขอ (๑) – (๓) ดังกลาว ไดกระทําไปภายใตขอบเขตแหงการมอบอํานาจนี้ขาพเจาขอรับผิดชอบ
และมีผลผูกพันกับขาพเจาทุกประการ โดยเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทําดวยตนเองทั้งส้ิน ทั้งนี้นับต้ังแตวันที่…..........เดือน……..…พ.ศ. …………….. 

(ลงช่ือ).........................................................ผูแตงต้ัง 
(........................................................) 

(ลงช่ือ).........................................................ผูแตงต้ัง 
(........................................................) 

(ลงช่ือ).........................................................ผูแตงต้ัง 
(........................................................) 

(ลงช่ือ).........................................................ผูรับแตงต้ัง 
(........................................................) 

(ลงช่ือ).........................................................พยาน 
(........................................................) 

(ลงช่ือ).........................................................พยาน 
(........................................................) 

ใหตดิอากรแสตมป 30 บาท 
 

ประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) 

ใหตดิอากรแสตมป 30 บาท 
 

ประทับตราสําคัญของบริษัท (ถามี) 

กรรมการ 
ผูมีอํานาจ ลงนาม 
ผูกพันนิติบุคคล 



สําหรับผูใด เปนนิติบุคคล (ผูใด=ผูวาจางผูอื่นผลิต/นําเขา) เปนผูยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑสมุนไพร ตามแบบทบ.1/ จร.1/ จจ. 1/ ตอ.) -ฉบับละ 1 คําขอ 
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พรอมแนบเอกสารหลักฐาน 

1. สําเนาการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณนีิติบุคคลตางดาว) 
*** รับรองสําเนาเอกสารโดยผูแตงต้ังทุกหนา ** 
 

คําอธิบายเพิ่มเติม 
1. ตัวอยางหนังสือแตงต้ังผูแทนนิติบุคคลน้ีเปนเพียงแนวทาง ซ่ึงผูประกอบการสามารถปรับเปล่ียนใหมใหสอดคลองกับ

เงื่อนไขที่นิติบุคคลนั้น ๆ กําหนดไว ไดตามความจําเปนและเหมาะสม โดยยังคงมีสาระสําคัญตามหนังสือฉบับน้ี และใหมีผลตาม
กฎหมายที่ครอบคลุมในกิจการที่เก่ียวของ 

2. ในการแตงต้ังผูแทนนิติบุคคลฯ น้ัน กรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ตองครบถวนตามหนังสือรับรองจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่ระบุ เชน กรรมการสองคนลงลายมือชื่อและประทับตราสําคัญของบริษัท เปนตน และ ลงช่ือพยานให
ครบถวนทั้งสองคน ตามกฎหมาย แนบมาพรอมกับหนงัสือฉบับนี้ดวย 

3. กรณีตองการยกเลิกการแตงต้ังผูแทนนิติบุคคล ใหผูแตงต้ังกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลนั้น แจงเปน
ลายลักษณอักษรตอสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 


