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หนังสือ แจ้งความประสงค์ขอใช้งานระบบสารสนเทศด้วยตนเอง  
ของผู้รับใบส าคัญฯ ใบรับจดแจ้ง ใบรับแจ้งรายละเอียด 

วันที่ ................................................. 
เรื่อง ขอเข้าใช้ระบบสารสนเทศ ของส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ระบบการยื่นค าต่ออายุใบส าคัญ/ ใบรับแจ้ง

รายละเอียด/ ใบรับจดแจ้งผลิตภัณฑ์สมุนไพร) 
เรียน ผู้อ านวยการกองผลิตภัณฑ์สมุนไพร 

1..โดยหนังสือฉบับนีใ้นนามของ ผู้รับใบส าคัญ/ใบรับจดแจ้ง/ใบรับแจ้งรายละเอยีด
.................................................................... ...........................................................................................................................................  

 เป็นบุคคลธรรมดา หรือเป็นนิติบคุคล (กรอกเพียงด้านเดียว ท่ีตรงตามคณุสมบัตผิู้รับอนุญาต) 
เป็น  บุคคลธรรมดา    เลขประจ ำตัวประชำชน       

---
- 
วันท่ีบัตรหมดอำยุ .......................................... 

เป็น  นิติบคุคล      ทะเบียนนิติบุคคล  เลขที ่
---- 
โดยมีผู้รับการแต่งตั้งเป็นผู้แทนนิติบุคคล ให้เป็นผู้ด ำเนินกิจกำร  
ตำมหนังสือ แต่งตั้งผูแ้ทนนิติบคุคล ลงวนัที่ ชื่อนาย/นาง/นางสาว
................................................................. .......................................... 
เลขประจ ำตัวประชำชน           (วันท่ีบัตรหมดอำยุ..............................) 
---- 

ที่อยู่ / ส านกังานใหญ่ ตั้งอยู่เลขที่.........................อาคาร......................................................หมู่ที.่............ตรอก/ซอย................................... 

ถนน.............................ต าบล/แขวง............................ อ าเภอ/เขต.............................จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์................ 

โทรศัพท์................................โทรสาร..................................ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์.............................................................................. 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบและยินดีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเข้าใช้ระบบสารสนเทศของส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยาข้างต้น  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ  

 
ลงชื่อ................................................... 
      (....................................................) 

 
*** ประทับตราบริษัท (ถ้ามี) ** 

 

กลุ่มก ากับดูแลก่อนออกสู่ตลาด กองผลิตภัณฑ์สมนุไพร  

ส าหรับเจา้หน้าที ่
เลขที.่............................. 
ลงช่ือ.............................. 
วันที.่............................... 

ผู้รับใบส าคัญ/ใบรับจดแจ้ง/
ใบรับแจ้งรายละเอียด 
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ขั้นตอนการยื่น 
1. จัดเตรียมเอกสาร และลงนามให้ครบถ้วน 
2. ยื่นเอกสารทีก่ลุ่มก ากับดูแลก่อนออกสู่ตลาด กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร  
3. เมื่อเจ้าหน้าตรวจเอกสารแล้ว จะติดต่อแจ้งผลให้ท่านทราบทางอีเมล  

- กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จะแจ้งให้ท่านแก้ไข เมื่อท่านแก้ไขถูกต้อง/ครบถ้วนแล้ว ให้
ส่งเอกสารหลักฐานทั้งชุดที่แก้ไข แก่เจ้าหน้าที่ ณ กลุ่มก ากับดูแลก่อนออกสู่ตลาด และ เขียนที่มุมซ้าย
ของหนังสือมอบอ านาจว่า “แก้ไข” เพ่ือที่เจ้าหน้าที่จะได้ทราบว่าเป็นการแก้ไข มิใช่เรื่องยื่นใหม่ 

- กรณีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะส่งไฟล์ หนังสือมอบอ านาจ ที่ระบุเลขที่
ของหนังสือมอบอ านาจให้แก่ท่านทางอีเมลเป็นหลักฐาน น าเลขท่ีหนังสือการเปิดสิทธิ์เข้าระบบการขอ
อนุญาตผลิตภัณฑ์ น ากรอกข้อมูลในระบบการขออนุญาตผลิตภัณฑ์ต่อไป 

 


