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หนังสือมอบอ ำนำจ 
     
              เขียนที่ ...............................................................         
              วันที่ ....…....เดือน …...................พ.ศ................. 

 1..โดยหนงัสือฉบับนีใ้นนำมของ ผู้รับใบส ำคัญ/ ใบรับจดแจ้ง/ ใบรับแจ้งรำยละเอียด
.................................................................... ............................................................................................................................. .............. 

 เป็นบุคคลธรรมดา หรือเป็นนิติบคุคล (กรอกเพียงด้านเดียว ท่ีตรงตามคณุสมบัตผิู้รับอนุญาต) 
เป็น  บุคคลธรรมดำ    เลขประจ ำตัวประชำชน       

---
- 
วันท่ีบัตรหมดอำยุ .......................................... 

เป็น  นิติบคุคล      ทะเบียนนิติบุคคล  เลขที ่
---- 
โดยมีผู้รับกำรแต่งตั้งเป็นผู้แทนนิติบุคคล ให้เป็นผู้ด ำเนินกิจกำร  
ตำมหนังสือ แต่งตั้งผูแ้ทนนิติบคุคล ลงวนัที่ ชื่อนำย/นำง/นำงสำว
................................................................. .......................................... 
เลขประจ ำตัวประชำชน           (วันท่ีบัตรหมดอำยุ..............................) 
---- 

 

ที่อยู่ / ส ำนักงำนใหญ่ ตั้งอยู่เลขที่.........................อำคำร...................................................หมู่ที่............. ตรอก/ซอย....................................ถนน
.............................ต ำบล/แขวง............................ อ ำเภอ/เขต.............................จังหวัด............. .............รหัสไปรษณีย์.....................
โทรศัพท์................................โทรสำร..................................ไปรษณย์ีอิเล็กทรอนิกส์.................................................................................. 

เป็นผู้ยื่นค ำขอต่ออำยุ  ใบส ำคัญ  ใบรับแจ้งรำยละเอียด  ใบรับจดแจ้งผลิตภัณฑ์สมนุไพร 

             2. ขอมอบอ ำนำจให้ นำย/นำง/นำงสำว............................................................................................... อำยุ …..............…ปี  

บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขที่  ---- วันทีบ่ัตรหมดอำยุ.......................... 

อยูบ่้ำนเลขที่ ...................หมู่ที่ ............. ตรอก/ซอย ................................… ถนน ................................ ต ำบล/แขวง ….........................
อ ำเภอ/เขต ....................................... จังหวัด …........................... โทรศัพท์ ….............................… Email ……..........................….........     

เป็นผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนข้ำพเจ้ำในกิจกำรดังต่อไปนี ้    
ข้อ 1. ย่ืนค ำขอต่ออำยุใบส ำคัญ/ ใบรับแจ้งรำยละเอียด/ ใบรับจดแจ้งผลิตภัณฑ์สมุนไพร ต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

ทำงอินเตอรเ์น็ต (E-submission) ตลอดจนด ำเนินกำรอื่นใดที่จ ำเป็นเกี่ยวกับกำรขอต่ออำยุจนเสร็จกำร 
ข้อ 2. กำรแก้ไข กำรชี้แจง กำรส่งเอกสำรเพิ่มเติม กำรช ำระค่ำธรรมเนียม/ค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด รับรองเอกสำร   

รับเอกสำรคนื รับใบส ำคัญกำรขึ้นทะเบียน/ใบรับแจ้งรำยละเอียด/ใบรับจดแจ้ง กำรขอยกเลิกค ำขอฯ กำรอื่นใดที่จ ำเป็นที่เกีย่วขอ้งกับค ำขอที่ไดย่ื้น
ไว้ ตำมที่ระบุดังกล่ำวข้ำงต้นจนเสร็จกำร และอื่น  ๆ(ระบุ) ................................................................................................................................. 

 ข้อ 3. กำรใดที่ผู้รับมอบอ ำนำจ ตำมข้อ 1 - 3 ดังกล่ำว ได้กระท ำไปภำยใต้ขอบเขตแห่งกำรมอบอ ำนำจนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบ และ
มีผลผูกพันกับข้ำพเจ้ำทุกประกำร โดยเสมือนว่ำข้ำพเจ้ำเป็นผู้กระท ำด้วยตนเองทั้งสิ้น ทั้งนี้นับตั้งแต่วันที่ …....… เดือน ……………………  พ.ศ. 
………..………  ถึงวันที่................. เดือน …………………...…………  พ.ศ. ……….…............. (ก ำหนดระยะเวลำมอบอ ำนำจได้ไม่เกิน 5 ปี) 

  

 

(ลงชื่อ)......................................................... ผู้มอบอ ำนำจ  
       (........................................................)  
(ลงชื่อ)......................................................... ผู้รับมอบอำนำจ  
        (.........................................................)  
ลงชื่อ)........................................................ พยำน  
        (.........................................................)  
(ลงชื่อ)........................................................ พยำน  
        (.........................................................)   

 

ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท และลงชือ่พยำนให้ครบถ้วน 

ส ำหรับเจำ้หน้ำที ่
เลขที.่............................. 
ลงช่ือ.............................. 
วันที.่............................... 



ส ำหรับกำรขอเปิดสิทธิระบบสำรสนเทศให้แก่ผู้รับมอบอ ำนำจ : กรณีผู้มอบอ ำนำจเป็นผู้รับใบส ำคัญ/ ใบรับจดแจ้ง/ ใบรับแจ้งรำยละเอียด  
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หมำยเหตุ  
            กรณีกำรมอบอ ำนำจ ที่มีผู้รับมอบอ ำนำจเดิมอยู่แล้ว แต่ต้องกำรยกเลิกกำรมอบอ ำนำจคนเดิมนั้น ให้ผู้มอบ
อ ำนำจมีหนังสือแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร ต่อกลุ่มก ำกับดูแลก่อนออกสู่ตลำด กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร พร้อมแนบส ำเนำ
หนังสือมอบอ ำนำจเดิม (ฉบับที่ ระบุเลขที่...มอบอ ำนำจ โดยกลุ่มก ำกับดูแลก่อนออกสู่ตลำด) เพ่ือที่กองผลิตภัณฑ์
สมุนไพร จะได้ด ำเนินกำร น ำข้อมูลของผู้รับมอบอ ำนำจเดิมที่ถูกยกเลิก ออกจำกระบบ  
 
ขั้นตอนกำรยื่น 

1. จัดเตรียมเอกสำร และลงนำมให้ครบถ้วน 
2. ยื่นเอกสำรทีก่ลุ่มก ำกับดูแลก่อนออกสู่ตลำด กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร  
3. เมื่อเจ้ำหน้ำตรวจเอกสำรแล้ว จะติดต่อแจ้งผลให้ท่ำนทรำบทำงอีเมล  

- กรณีเอกสำรไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จะแจ้งให้ท่ำนแก้ไข เมื่อท่ำนแก้ไขถูกต้อง/ครบถ้วนแล้ว ให้ส่ง
เอกสำรหลักฐำนทั้งชุดที่แก้ไข แก่เจ้ำหน้ำที่ ณ กลุ่มก ำกับดูแลก่อนออกสู่ตลำด และ เขียนที่มุมซ้ำยของ
หนังสือมอบอ ำนำจว่ำ “แก้ไข” เพ่ือที่เจ้ำหน้ำที่จะได้ทรำบว่ำเป็นกำรแก้ไข มิใช่เรื่องยื่นใหม่ 

- กรณีเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่จะส่งไฟล์ หนังสือมอบอ ำนำจ ที่ระบุเลขที่ของ
หนังสือมอบอ ำนำจให้แก่ท่ำนทำงอีเมลเป็นหลักฐำน น ำเลขที่หนังสือกำรเปิดสิทธิ์เข้ำระบบกำรขออนุญำต
ผลิตภัณฑ์ น ำกรอกข้อมูลในระบบกำรขออนุญำตผลิตภัณฑ์ต่อไป 


